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Forleengelse af kontrakt og eendringer af frekvenser

Forleengelse af kontrakt og a2ndring af frekvenser
Folg denne guide hvis du skal forlaenge en kontrakt og/eller rette frekvenser i denne.

1. Se¢rg for den korrekte virksomhed er valgt, tryk CTRL + F12 for at aendre den valgte virksomhed.

Abn menupunktet ”Funktioner = Ret kontrakt”.

3. Velg den gnskede kontrakt der skal forlaenges, og klik “"Hent kontrakt”. Siden opdaterer nu, og
felterne vil blive udfyldt.
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4. Tryk nu pa ”“Forlaeng kontrakt”.

Bemaerk: Intet er gemt fgr alle 6 trin er udfgrt.

Fra |01-01-2009 |

Til [31-12-2009 |

Forleeng kontrakt “

Nar der forleenges, sker der ikke nogen aendringer i de eksisterende opgaver.

Vi veelger at forleenge kontrakten til d. 31.12.2012.
OBS: N&r du forlz=nger en kontrakt, sker der ingen sndringer i de eksisterends opgaver.

Forlzng til [31-12-2012 |

Frekvens beregnes fra: © 1-1-2009 (Kontraktstart)
Eksempel: Ved en frekvens d. 1 i Aver 5 mdr. fra d. 1-1-2009:

1-4-2010, 1-9-2010, 1-2-2011

Tryk ”"Naeste”.

Skal der @&ndres frekvenser?
5. Vinduet opdaterer og du vil kunne a&ndre frekvenser pa de ydelser der er tilfgjet.
For at andre frekvensen, navigér ind til den gnskede ydelse under et anlaeg og hgjreklikker pa
ydelsen soml\_/list pa billedet.
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Et panel vil blive vist, hvor du kan indstille frekvensen praecis som gnsket. Efter dette, tryk pa ”Ok”,
og derefter "Naeste”.

Frekvens [ X]
rStart -og slutdato

Startdato |01-01-2008 Slutdato |31-12-2009

r Frekvensmenster

) paglig

() Ugentlig © pen 1k Ijanuar : hver IT ar.
':::' Manedlig ©) Den |fﬁrste [=] |mandag [=] i |januar [=] hver IT &r
@ Erlig
r Periode
[ Beregn frekvens Fra: 01/01 Til: 21/12
r Deadline
Opgaver kan pabegyndes |07 dage fer deadline.

visi kalender | [ ok

Bemeerk: Hvis der skal vaere leverandgr pa opgaven nar man forlaenger kontrakten, skal denne
leverandgr vaelges igen.

6. Siden opdater nu, og man vil kunne valge en leverandgr samt en tekniker.

Teknikker og leverander
Leverandar: I Standard leverandgsr :
Tekniker: I:"-:E' tekniker
Send besked: 7]
{mail, sms)
Tryk "Naeste”.

7. Opgave detaljer kan nu @&ndres, tryk pa “Ret” for at eendre. Nar dette er gjort trykkes “Naeste”.

Bemaerk: At sendre i disse har ingen indflydelse pa de opgaver der allerede er oprettet af
kontrakten.
Tryk "Naeste”.

8. Man vil nu blive praesenteret for en forhandsvisning pa de opgaver der vil blive oprettet. Trykker
man pa et af de orange felter i kalendervisningen vil man kunne se naeermere informationer omkring
opgaverne pa denne dato.
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Dato: 01/12-11
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OPGAVER

Dato: 1-2-2010

NYE OPGAVER:

Lokation Ydelse Checks Uddelegeret
Standard Filial 3.0 1
Hovedbyaning WS
Skranker
skift deadline: 01-02-2010 [ Gem [ stet |

Ser dette ud til at vaere i orden, trykker man pa "Gem andringer”. Fgrst nu er kontraktforleengelsen

gemt.

9. Tillykke du har nu forlaenget en kontrakt samt aendret en frekvens.

NOVAQ as | Forlaengelse af kontrakt og andring af frekvenser



